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LEMBAGA ZAKAT SELANGOR

KINI SEMAKIN MUDAH..... 
Selain mengisi borang secara manual, skim berkat kini boleh menerusi portal. 
Borang Bayaran Zakat Melalui Potongan Gaji ini boleh didapati di portal LZS, 

www.e-zakat.com.my/skimberkat (webpage khas Skim Berkat). 
Sila isi maklumat anda pada borang online. 

Seterusnya, 3 salinan dicetak untuk salinan majikan 
(Bahagian Sumber Manusia/Unit Gaji), salinan pembayar dan salinan LZS. 

MUDAH, SEMUANYA SELESAI! 
 Anda disaran untuk mendaftar menerusi E-Zakatonline.

Bagi tujuan menyemak e-penyata zakat.
Menerusi webpage ini, anda boleh mendapatkan jadual kiraan zakat 

bulanan, muat turun borang bayaran zakat melalui potongan gaji, panduan 
bayaran bagi pencarum dan majikan. 

UNTUK MAJIKAN DAN PEMOHON BARU
Kaedah online ini sangat digalakkan. 

Pihak LZS akan mengambil tindakan dan memaklumkan dari semasa ke 
semasa jika mendapat sebarang permohonan.

Kaedah ini dapat membantu pembayar zakat yang sukar mendapatkan 
BORANG SPG. 

MULAKAN BAYARAN ZAKAT ANDA SEKARANG!
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LEMBAGA ZAKAT SELANGOR

Skim BERKAT ialah kemudahan 
pembayaran zakat melalui potongan gaji. 

Pembayarannya tidak terhad kepada zakat 
pendapatan sahaja tetapi zakat-zakat harta 

yang lain termasuk 
qada zakat.

Begitu MUDAH...Ini bererti dengan 
menyertai Skim Berkat, zakat anda kini 

Semuanya SELESAI.

Apa itu 
Skim BERKAT?

KELEBIHAN SKIM BERKAT

Lebih berkat
 Tertunai kewajipan berzakat yang menjadi rukun Islam ketiga.

 Zakat diagihkan kepada golongan asnaf yang benar-benar memerlukan.
 Pahala amal jariah yang berterusan dan berkekalan.
 Zakat diagihkan untuk kepentingan umat Islam.
 Zakat membersihkan jiwa dan harta.
 
Lebih mudah

 Anda hanya perlu membuat arahan potongan gaji dan pembayaran zakat akan  
 diuruskan oleh majikan kepada LZS (MAIS).
 Tidak perlu bersesak di jalan raya atau di kaunter zakat.
 Tidak mengalami masalah tempat meletak kereta yang terhad.

Tidak membebankan
 Tidak perlu mengeluarkan jumlah wang yang besar sekaligus untuk membayar zakat.

 Mengeluarkan wang secara ansuran lebih meringankan dan tidak begitu dirasai.
 Bagi anda yang layak dikenakan PCB, anda tidak memerlukan sumber wang   
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 yang lain untuk menunaikan zakat kerana anda boleh membuat pelarasan atau  
 memindahkan sebahagian daripada potongan PCB anda kepada zakat.

ZAKAT DAN KEWAJIPANNYA

Zakat merupakan salah satu daripada rukun Islam yang kelima. Zakat diwajibkan 
kepada setiap individu Muslim yang telah memenuhi syarat-syaratnya seperti 
sempurna milik, cukup haul dan cukup nisab.

Firman Allah s.w.t yang bermaksud :
“Wahai orang-orang yang beriman! Keluarkanlah zakat sebahagian dari hasil usaha 
kamu yang baik-baik dan sebahagian dari apa yang Kami keluarkan dari bumi untuk 
kamu.”           (Surah Al-Baqarah : 267)

Islam sentiasa menitikberatkan tentang memudahkan sesuatu perkara dan tidak 
mahu menyulitkan manusia dalam urusan sehariannya khususnya dalam melaksana 
urusan agama. Semua hukum Islam adalah mudah bagi mereka yang benar-benar 
beriman.

Firman Allah s.w.t yang bermaksud:
“ Sesiapa yang bertaqwa kepada Allah, nescaya Allah memudahkan baginya segala urusan.” 
                  (Surah At-Talaaq : 4)

Umat Islam juga diingatkan supaya tidak membebankan sesuatu perkara malah 
haruslah dipermudahkan.

Contoh 1 : PCB bagi Januari 2008
  Zakat dibayar : RM55 PCB patut dipotong : RM105
  PCB perlu dipotong : RM150 (RM105 - RM55)

Contoh 2 : PCB bagi Mei 2008
  Zakat dibayar : RM140 PCB patut dipotong : RM110 
  PCB perlu dipotong : Tiada

Lebihan zakat RM30 dalam Contoh 2 di atas boleh dibawa ke hadapan untuk ditolak 
daripada PCB bagi bulan berikutnya. Walaubagaimanapun, sila ambil perhatian 
bahawa pelarasan sedemikian hanya dibenarkan pada tahun yang sama sahaja. 
(Sila Rujuk Lampiran 1 di mukasurat 20)
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Sabda Rasulullah s.a.w yang bermaksud :
“Permudahkanlah dan jangan menyukarkan, berilah khabar gembira dan janganlah 
memberikan khabar yang menyusahkan hati.” 
                                                   (Hadis riwayat Al-Bukhari dan Muslim)

Pembayaran zakat perlu dibuat sebaik tiba haul iaitu sebagaimana firman Allah s.w.t 
di dalam surah Al-An’aam ayat 141 yang bermaksud :

“Dan keluarkanlah haknya (zakatnya) pada hari memetik atau menuainya.”

Ini bermaksud pembayaran zakat ini tidak boleh ditangguhkan dan dengan membuat 
pembayaran melalui Skim Berkat anda sentiasa menyegerakan pembayaran malah 
sebelum tiba haul.

Di dalam nas yang lain umat Islam dibolehkan mengeluarkan zakat walaupun belum 
cukup setahun berdasarkan sebuah hadis Rasullulah s.a.w yang diriwayatkan oleh 
Abu Daud daripada Ali r.a katanya :

“ Sesungguhnya Abbas meminta izin dari Rasulullah mengeluarkan zakat sebelum 
masanya, maka Rasulullah mengizinkan Abbas berbuat yang demikian itu.”

Berdasarkan hakikat ini LZS (MAIS) telah mengambil satu inisiatif bagi memudahkan 
umat Islam menunaikan tanggungjawab membayar zakat dengan memperkenalkan 
satu skim yang dinamakan Skim Berkat.

ASAS PENGIRAAN SKIM BERKAT 

Skim Berkat menyediakan peluang kepada anda untuk menunaikan semua urusan 
pembayaran zakat melalui potongan gaji.

Bagi memudahkan terdapat empat pilihan yang untuk menentukan jumlah yang 
sepatutnya dibuat iaitu:
a. Menunaikan zakat pendapatan sahaja.
b. Menunaikan zakat harta yang lain.
c. Menunaikan qada zakat.
d. Menyelaraskan terus mengikut jumlah PCB anda.
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c) Menunaikan qada zakat
Anda masih belum terlewat jika tidak menunaikan zakat-zakat anda yang lalu. Dengan 
Skim Berkat ini juga anda boleh melunaskannya tanpa membebankan. Cuma apa 
yang anda perlu lakukan ialah dapatkan jumlah qadha zakat anda dan sesuaikan 
dengan berapa bulan yang anda rasa mampu dan tidak membebankan.

d) Menyelaraskan terus mengikut jumlah PCB anda
Bersesuaian dengan Pekeliling Kerajaan dan anda berasa sukar untuk mengenal 
pasti berapakah kadar sebenar zakat harta atau juga qadha zakat. Anda boleh memilih 
untuk mengambil kadar yang telah ditetapkan di dalam Potongan Cukai Berjadual. 
Sila rujuk Buku Panduan Lembaga Hasil Dalam Negeri Jadual  (Kaedah 3) Potongan 
Cukai Bulanan daripada majikan anda atau juga daripada kakitangan LZS (MAIS).

POTONGAN ZAKAT PENDAPATAN MENGIKUT JADUAL

Untuk memudahkan anda, LZS (MAIS) menyediakan Jadual Potongan Zakat 
Pendapatan Bulanan dan anda boleh memilih di antara dua kaedah iaitu :

a) Menunaikan zakat pendapatan sahaja
Jika anda memilih untuk menunaikan zakat pendapatan sahaja. LZS (MAIS) telah 
menyediakan dua alternatif iaitu:
i. Mengikut jadual yang telah disediakan. Rujuk panduan menggunakan Jadual   
 Potongan Zakat Pendapatan Bulanan.
ii. Mengira sendiri jumlah yang anda ingin jelaskan. Untuk mengetahui kadarnya:

  Jumlah zakat pendapatan setahun = jumlah potongan sebulan
                        12

b) Menunaikan zakat harta yang lain
Anda juga boleh melunaskan zakat harta yang lain dengan menggunakan Skim 
Berkat. Zakat harta yang lain ialah:

 Zakat Wang Simpanan  Zakat Saham  
 Zakat Perniagaan  Zakat Padi
 Zakat KWSP   Qadha Zakat
 Zakat Emas
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Kaedah A:  Pendapatan kasar (Tanpa Tolakan) :
  2.5% atas jumlah pendapatan kasar sebulan

  Contoh Kiraan :
  a. Pendapatan kasar (RM1,000 x 12bulan) RM 12,000
      (jumlah ini melebihi daripada paras nisab)

  b. Jumlah zakat wajib dikeluarkan
       =   RM12,000 x 2.5%   RM      300

  c. Potongan zakat sebulan      
      =   RM300 / 12 bulan   RM        25

Kaedah B:  Pendapatan yang ditolak perbelanjaan yang dibenarkan 2.5%   
 atas pendapatan kasar yang telah ditolak perbelanjaan yang   
 dibenarkan. Kaedah ini disesuaikan dengan keadaan sama   
 ada seseorang itu :-
  Lelaki Bujang
  Lelaki Berkahwin dan/atau mempunyai anak
  Wanita (sama ada berkahwin atau bujang)

  Perbelanjaan yang diambil kira Lelaki
(Bujang)

Lelaki
(Berkahwin) Perempuan

 
 Diri - RM8,000  Ya  Ya  Ya

 Isteri - RM3,000      Tidak  Ya       Tidak

 Anak-anak RM1,000 seorang      Tidak  Ya      Tidak

 KWSP 11% daripada

 pendapatan kasar pekerja

 Ya  Ya  Ya

 

Perbelanjaan yang diambil kira di dalam tolakan ini ialah :

Tolakan ini tidak mengambil kira pemberian kepada ibu-bapa, 
caruman Tabung Haji dan caruman kepada institusi yang 
menunaikan zakat
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Kes 2: Pembayar lelaki berkahwin (dan mempunyai 2 orang anak)

a.  Pendapatan kasar (RM2,000 x 12 bulan)                          RM24,000.00
b. Tolakan
 i. Diri     RM8,000
 ii. Isteri     RM3,000
 iii. Anak (RM1,000 x 2)   RM2,000 
 iv. KWSP (11%)    RM2,640 
 Jumlah tolakan yang dibenarkan :          RM15,640.00
c. Pendapatan bersih yang wajib dizakatkan
    (Jumlah ini melebihi daripada paras nisab*)                RM  8,360.00 
d. Jumlah zakat wajib dikeluarkan
    = RM8,360 x 2.5%              RM     209.00
e. Potongan zakat sebulan
    = RM209 / 12 bulan              RM       17.42 
 
Kes 3: Pembayar wanita berkahwin
Contoh pengiraan sama seperti kes 1, tolakan anak hanya diberikan kepada suami 
sahaja.

Kes 4: Pembayar ibu tunggal
Contoh pengiraan sama seperti kes 2, tetapi tolakan isteri diabaikan.

Contoh Pengiraan :
Kes 1: Pembayar bujang (lelaki & wanita)

a. Pendapatan kasar (RM1,500 x 12 bulan)                          RM18,000.00
b. Tolakan
 i. Diri     RM8,000
 ii. KWSP (11%)    RM1,980 
 Jumlah tolakan yang dibenarkan :          RM  9,980.00
c. Pendapatan bersih yang wajib dizakatkan
    (Jumlah ini melebihi daripada paras nisab*)           RM  8,020.00 
d. Jumlah zakat wajib dikeluarkan
    = RM8,020 x 2.5%              RM     200.50
e. Potongan zakat sebulan
    = RM200.50 / 12 bulan              RM       16.70

*Contoh kadar nisab tahun 2009 - RM7,900
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LEMBAGA ZAKAT SELANGOR

JADUAL POTONGAN ZAKAT PENDAPATAN BULANAN

1. Jadual Potongan Zakat Pendapatan Bulanan ini adalah sebagai panduan sahaja 
untuk memudahkan kakitangan membuat pembayaran zakat melalui Skim 
Berkat yang disediakan oleh LZS (MAIS). (Rujuk Lampiran 11 di mukasurat 29)

2. Pihak majikan hanya perlu merujuk kepada jadual Potongan Zakat Pendapatan 
Bulanan yang disediakan bagi mengetahui jumlah gaji yang harus dipotong 
untuk bayaran zakat kakitangan tersebut.

3. Pembayar/kakitangan tidak tertakluk sepenuhnya kepada jadual ini.

4. Asas pengiraan pada jadual ini hanya berdasarkan pengiraan zakat pendapatan sahaja.

5. Pembayaran potongan gaji juga boleh dibuat untuk zakat-zakat yang lain seperti 
zakat wang simpanan, KWSP, perniagaan, emas dan perak serta qada zakat.

6. Untuk kiraan zakat-zakat yang lain anda boleh menghubungi LZS (MAIS).

PENAMBAHAN DAN PENGURANGAN
Kakitangan perlu memaklumkan sendiri kepada majikan dengan mengisi borang LZS 
040.

PEMBERHENTIAN
Jika berlaku pemberhentian kakitangan perlu memaklumkan semula kepada majikan 
dan LZS (MAIS) melalui surat.

KOD MAJIKAN
Kod potongan akan diberi oleh LZS bagi kakitangan swasta dan badan berkanun.
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PANDUAN SKIM BERKAT

- Majikan Swasta -
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LEMBAGA ZAKAT SELANGOR

PANDUAN MENYERTAI SKIM BERKAT

Pihak Pemohon (KAKITANGAN)

1. Skim Berkat ini terbuka kepada semua kakitangan sektor kerajaan, badan 
berkanun, dan sektor swasta yang beragama Islam.

2. Borang kebenaran potongan gaji ini hendaklah diisi oleh pembayar zakat 
dalam tiga (3) salinan dan diserahkan kepada Majikan atau LZS (MAIS) yang 
berhampiran.

3. Jumlah potongan gaji untuk ansuran bulanan boleh ditentukan oleh pembayar 
sendiri ataupun merujuk kepada buku panduan Skim Potongan Zakat Berjadual 
yang boleh didapati daripada pihak majikan (Bahagian Gaji) atau daripada LZS 
(MAIS).

4. Penyata rasmi pembayaran akan dihantar kepada pihak pembayar ke alamat 
seperti yang tercatat di dalam Borang Kebenaran Potongan Gaji. Penyata rasmi 
pembayaran zakat akan dikeluarkan setahun sekali pada bulan Februari. (Sila 
Rujuk Lampiran 17 di mukasurat 43)

5. Jika terdapat kemusykilan di dalam penyata transaksi pencarum hendaklah 
memaklumkan kepada LZS (MAIS) dalam tempoh dua (2) minggu dari tarikh 
terima. Jika tidak, maklumat di dalam penyata tersebut dianggap benar.

6.  Sebarang perubahan jumlah bayaran seperti penambahan, pengurangan, dan 
pemberhentian hendaklah dimaklumkan kepada majikan.

7. Untuk sebarang pemberhentian, pemohon hendaklah memaklumkan kepada 
majikan dan LZS (MAIS) secara bertulis.

Pihak Majikan (BAHAGIAN GAJI / SUMBER MANUSIA)

1. Pastikan borang potongan gaji LZS 040 yang diterima daripada pihak pemohon 
disahkan pada ketiga-tiga salinan.

2. SALINAN LZS (MAIS) hendaklah dikembalikan bersama-sama dengan cek 
pembayaran dan senarai nama kakitangan yang menyertai skim ini kepada 
LZS(MAIS). Bagi bulan berikutnya, pihak majikan hanya perlu menghantar 
cek pembayaran bersama borang bayaran Skim Berkat (LZS 044). (Sila Rujuk 
Lampiran 3 di mukasurat 22)
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3. SALINAN MAJIKAN hendaklah disimpan oleh pihak majikan manakala 
SALINAN PEMOHON hendaklah dikembalikan kepada pihak pemohon bagi 
tujuan rujukan.

4. Sekiranya terdapat penyertaan baru, pihak majikan hendaklah mengembalikan 
SALINAN LZS (MAIS) bersama dengan senarai terbaru penyertaan serta cek 
pembayaran.

5. Pemotongan hendaklah diteruskan selagi tiada sebarang arahan/permohonan 
daripada pihak pemohon untuk memberhentikan potongan zakat tersebut.

6. Sekiranya pihak pemohon/kakitangan dikenakan Potongan Cukai Berjadual 
(PCB), pihak majikan hendaklah membuat pelarasan antara PCB dan zakat bagi 
setiap bulan.

7. Untuk majikan baru pihak majikan diminta untuk mengisi borang pendaftaran 
majikan/organisasi baru (Sila Rujuk Lampiran 2 di mukasurat 21) dan menghantar 
kepada LZS (MAIS) beserta cek bayaran, borang bayaran Skim Berkat (LZS 
044) dan borang Skim Berkat.

8. Kod majikan akan diberikan oleh LZS (MAIS) kepada majikan dari sektor swasta 
dan badan berkanun melalui Slip Bayaran Zakat Skim Berkat.

Proses Pembayaran (BAHAGIAN GAJI / SUMBER MANUSIA)

1. Bagi mengelakkan sebarang pembayaran tertunggak, pihak majikan hendaklah 
menghantar cek pembayaran mengikut bulan yang berkenaan.

2. Pembayaran zakat hendaklah dihantar kepada pihak LZS (MAIS) sebelum atau 
pada 10 haribulan setiap bulan.

3. Untuk dokumen bulan Disember majikan hendaklah menghantar dokumen 
selewat-lewatnya pada atau sebelum 15 haribulan Januari. Pihak LZS (MAIS) 
akan memproses cek bayaran berdasarkan penerimaan dan bukannya mengikut 
bulan pembayaran. (Ini adalah penting untuk tujuan rebat cukai (LHDN)).
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4. Format senarai penyertaan yang perlu dihantar pada setiap 10 haribulan 
berserta dengan cek pembayaran. ianya boleh dirujuk kepada:

 Format senarai penyertaan manual (LZS 044) yang dihantar beserta 
sampul surat majikan yang dibekalkan oleh LZS.

 Format senarai penyertaan secara text file dengan menggunakan disket, 
CD, emel atau File Transfer Protocol (FTP). (Sila Rujuk Lampiran 10 di 
mukasurat 26)

 Format sistem dan borang pendaftaran e-majikan : www.e-zakat.com.my 
(Sila Rujuk Lampiran 5 di mukasurat 23, Lampiran 6 di mukasurat 24 dan 
Lampiran 7 di mukasurat 25)

 Bayaran melalui online :
 a) CIMB(Bizchannel)  - Layari laman web www.cimbbizchannel.com 
 b) Maybank(Maybank2e) - Layari laman web www.maybank2e.net

5.  Pembayaran melalui cek hendaklah ditulis atas nama:
 LEMBAGA ZAKAT SELANGOR (MAIS)
 
6. Sila alamatkan pembayaran kepada :
 Bahagian Kutipan, Jabatan Dakwah dan Kutipan, 
 LEMBAGA ZAKAT SELANGOR (MAIS)
 Aras 10, Menara Selatan, Bangunan Sultan Idris Shah,
 Persiaran Masjid, 40000 Shah Alam, Selangor Darul Ehsan.
 
7. Sila pastikan pihak majikan (bahagian pembayaran) menerima Slip Bayaran 

Zakat Skim Berkat (Potongan Gaji) (Sila Rujuk Lampiran 8 di mukasurat 25) 
daripada LZS (MAIS) setelah membuat pembayaran.

8. Majikan diminta menghubungi LZS (MAIS) sekiranya tidak menerima sebarang surat 
akuan penerimaan dalam tempoh dua (2) minggu selepas penghantaraan cek bayaran.

9. Majikan juga digalakkan menggunakan sampul surat majikan LZS (Sila Rujuk 
Lampiran 4 di mukasurat 23) supaya menghantar terus dokumen bayaran ke 
alamat seperti di atas dan bukannya dihantar ke kaunter-kaunter cawangan LZS 
(MAIS).

10. Makluman tidak menerima bayaran Skim Berkat (Sila Rujuk Lampiran 9 di mukasurat 
26) akan dihantar kepada majikan seandainya terdapat bulan yang tidak mencarum. 
(Sila abaikan peringatan tersebut sekiranya bayaran telah dibuat).
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PANDUAN MENYERTAI SKIM BERKAT

Bagi kakitangan kerajaan, pembayaran zakat melalui potongan gaji dibuat berdasarkan 
perlaksanaan arahan WAJIB pembayaran Zakat Pendapatan menerusi potongan gaji 
(Sila Rujuk Lampiran 13 di mukasurat 39).

Ia dilaksanakan melalui beberapa proses dan prosedur yang telah ditetapkan (Sila 
Rujuk Lampiran 14 di mukasurat 40).

KAEDAH PEMBAYARAN ZAKAT MELALUI POTONGAN GAJI

Pembayaran zakat melalui potongan gaji hanya diuruskan oleh pihak majikan atau 
unit gaji pembayar/pekerja. Borang pembayaran boleh didapati di semua kaunter 
cawangan Lembaga Zakat Selangor di seluruh negeri Selangor.

Pihak Pemohon (KAKITANGAN)

1. Pembayar dimestikan mengisi Borang Potongan Gaji (OP 02) dan menentukan 
jumlah potongan sebulan.

2. Jumlah potongan zakat boleh ditentukan melalui kaedah Taksir Zakat Sendiri 
(TZS) melalui kalkulator zakat di portal zakat www.e-zakat.com.my atau merujuk 
kepada buku panduan Skim Potongan Zakat Berjadual yang boleh didapati dari 
pihak Majikan atau Lembaga Zakat Selangor.

3. Borang yang telah diisi hendaklah diserahkan kepada pihak majikan atau unit 
gaji di tempat pembayar bekerja. “SALINAN PEMOHON” hendaklah disimpan 
untuk semakan atau rekod peribadi.

4. Pembayar yang ingin membuat perubahan dalam pembayaran sama ada 
penambahan atau pengurangan hendaklah mengisi Borang Potongan Gaji (OP 
02) dengan jumlah baru seterusnya serahkan pada pihak majikan.

5. Bagi pembayar yang ingin memberhentikan potongan zakat bulanan hendaklah 
mengisi surat pemberhentian yang disediakan oleh pihak majikan kemudian 
diserahkan kepada pihak majikan untuk tindakan pemberhentian. (Sila Rujuk 
Lampiran 12 di mukasurat 38)

6.  Sebarang perubahan jumlah bayaran seperti penambahan, pengurangan, dan 
pemberhentian hendaklah dimaklumkan kepada majikan.
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Pihak Majikan (UNIT / BAHAGIAN GAJI)

1. Borang kebenaran potongan gaji “SALINAN LZS (MAIS) yang telah lengkap 
hendaklah dihantar ke Lembaga Zakat Selangor, manakala Borang “ SALINAN 
AG / BENDAHARI” hendaklah dihantar pada pihak terbabit.

2. Unit gaji atau majikan boleh membuat potongan zakat melalui Borang Perubahan 
Gaji (Kew 320 @ SG 20) bagi pihak AG atau sistem SPEKS bagi pihak Bendahari 
Negeri Selangor.

3. Kod potongan untuk kakitangan kerajaan adalah, Kod AG - 4376 dan Kod 
Bendahari Negeri - 2420.

4. Bagi pemohon yang dikenakan Potongan Cukai Berjadual (PCB) dan telah 
membayar zakat, pihak majikan hendaklah menyelaraskan jumlah PCB 
berdasarkan jumlah zakat yang dibayar.

Pihak Lembaga Zakat Selangor

1. Slip bayaran zakat potongan gaji akan dihantar kepada pihak majikan sebagai 
bukti pembayaran.

2. Penyata rasmi pembayaran akan dihantar kepada pihak pembayar ke alamat 
penghantaraan penyata bayaran seperti yang tercatat di dalam Borang 
Kebenaran Potongan Gaji. Penyata rasmi pembayaran zakat akan dikeluarkan 
setahun sekali. (Sila Rujuk Lampiran 17 di mukasurat 43)
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LAMPIRAN 5

FORMAT SISTEM E-MAJIKAN
1. PENGENALAN
 Sistem e-majikan adalah merupakan satu sistem online yang dibangunkan oleh LZS (MAIS) untuk 

memberikan kemudahan tambahan (value added) kepada para majikan yang menyertai Skim Potongan 
Gaji (Skim Berkat) di LZS (MAIS). Antara kemudahan yang disediakan di dalam sistem ini ialah :

 a. Membuat taksiran sendiri.
 b. Melihat dan menyemak rekod bayaran zakat.
 c. Menyemak dan mengemas kini maklumat majikan dan kakitangan yang mencarum.
 d. Menyelesaikan masalah pencarum syarikat dengan segera tanpa perlu merujuk ke LZS (MAIS).
 e. Menyemak dan memohon penyata tahunan.
 f. Menerima maklumat terkini daripada LZS (MAIS).
 g. Tidak perlu menghantar terlalu banyak dokumen (hanya poskan cek sahaja).
 h. Mempercepatkan proses penghantaraan dokumen terutama pada akhir tahun.

2. BAGAIMANA INGIN MENDAFTAR?
 a. Majikan perlu mengisi Borang Pendaftaran e-majikan untuk menyatakan persetujuan      

 menggunakan sistem e-majikan dan perlu hantar ke LZS (MAIS) di alamat berikut :

  Unit Proses Kutipan, Jabatan Dakwah dan Kutipan,
  Lembaga Zakat Selangor,
  Aras 9 & 10, Menara Selatan,
  Bangunan Sultan Idris Shah, Persiaran Masjid,
  40000 Shah Alam, Selangor Darul Ehsan.

b. Surat pendaftaran yang mengandungi ID dan Kata Laluan akan dihantar kepada majikan dan 
pihak majikan boleh menukar kata laluan sendiri selepas menerima surat pendaftaran.

c. Sistem dan borang boleh diakses dengan melayari portal e-zakat 
 di alamat : www.e-zakat.com.my

d. Pihak LZS (MAIS) akan memberi latihan penggunaan e-majikan jika diperlukan oleh pihak 
majikan. (Walau bagaimanapun majikan adalah digalakkan untuk menghadiri latihan yang 
disediakan oleh LZS (MAIS)).

LAMPIRAN 4

SAMPUL SURAT MAJIKAN

CONTO
H

CONTO
H
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BORANG PENDAFTARAN e-MAJIKAN

SEMUA RUANGAN HENDAKLAH DIISI DENGAN BETUL DAN MENGGUNAKAN HURUF BESAR

NO. PENDAFTARAN SYARIKAT -

NAMA SYARIKAT

* (B. Berkanun / Swasta )

ALAMAT SURAT MENYURAT

POSKOD

PEGAWAI  UNTUK DUHUBUNGI

E- MAIL PEGAWAI

NO TELEFON (P) - EXT

(H/P) -

BANK PEMBAYARAN    CAWANGAN

BIL. KAKITANGAN MUSLIM

BIL. KAKITANGAN MUSLIM YANG MENCARUM DENGAN LHDN (PCB)

SAYA DENGAN INI BERSETUJU UNTUK MENGGUNAKAN SISTEM e-MAJIKAN PERMOHONAN YANG LENGKAP HENDAKLAH DIHANTAR KE:

UNIT PROSES KUTIPAN
JABATAN DAKWAH DAN KUTIPAN
LEMBAGA ZAKAT SELANGOR
ARAS 9 & 10, MENARA SELATAN

NAMA : BANGUNAN SULTAN IDRIS SHAH
NO. 2, PERSIARAN MASJID, BUKIT SUK, SEKSYEN 5

TARIKH : 40000 SHAH ALAM. SELANGOR
TEL: 03-55227700 FAX: 03-55227724

COP MAJIKAN :

UNTUK KEGUNAAN LEMBAGA ZAKAT SELANGOR (PZS)

TARIKH TERIMA PERMOHONAN - - (dd-mm-yyyy)

*PERMOHONAN INI TELAH DILULUSKAN / TIDAK. JIKA TIDAK DILULUSKAN, NYATAKAN SEBAB

TARIKH LULUS PERMOHONAN - - TARIKH PENDAFTARAN DIBUAT - -

USERID

*TARIKH SERAHAN SURAT KELULUSAN / TIDAK LULUS KEPADA MAJIKAN - - (dd-mm-yyyy)

PERMOHONAN INI TELAH DIPROSES DALAM JANGKAMASA YANG TELAH DITETAPKAN IAITU DUA MINGGU SELEPAS PERMOHONAN DITERIMA

Diproses oleh : Disemak oleh Ketua Bahagian / Unit :

Tandatangan: Tandatangan:

Tarikh: Tarikh:

*Potong mana yang berkenaan

LAMPIRAN 6
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LAMPIRAN 8

SLIP BAYARAN SKIM BERKAT
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LAMPIRAN 10

FORMAT TRANSFER FILE SISTEM POTONGAN GAJI

KOD 
MAJIKAN

NAMA MAJIKANBULAN TAHUN JUMLAH BIL. PENCARUM NO. CEK

5A  2A 4A  100 A  Money  Integer  120A
 

KOD MAJIKAN (Kod majikan yang diberi oleh Lembaga Zakat Selangor)A.  
 Maksimum 5 alphanumeric tanpa ruang kosong.

                   Contoh Sah                 : S0001, K0002 … B9999
      Contoh Tidak Sah       : A 0001,  ZZZZ9,  9AAAA
     

BULAN: (Bulan potongan zakat) B. 
 2 alphanumeric tanpa ruang kosong. 
 Contoh Sah                 : 01, 02, 03, … 11, 12                                  
 Contoh Tidak Sah       : 1, 2, 3, 4, 5, … 9 
 

TAHUN (Tahun potongan zakat)C. 
 4 alpanumeric tanpa ruang kosong.  
 Contoh Sah                 : 2000, 2001, 2002, … 2030                                  
 Contoh Tidak Sah       : 1, 2, 00,  01, 02, 03, 21, 000, 0000, 2 01 
 

NAMA MAJIKAND.  
 Semua Byte dalam huruf besar (Capital Letter).

       Penggunaan symbol Apostrophe atau Single Quote ( ‘ ) dalam sebarang data adalah tidak dibenarkan. Sila   
 gantikan symbol tersebut dengan symbol Acute ( ` ).
 Contoh Sah                 :   `DATO AHMAD FUAD                                  

 Contoh Tidak Sah       :   ‘DATO AHMAD FUAD
  

JUMLAH.(Jumlah potongan zakat)E. 
 9999999.99 Semua Numeric. Jumlah adalah jumlah yang tertulis dalam cek (untuk satu cek) atau pun jumlah  

 
Terdapat 2 maklumat yang perlu dihantar oleh setiap majikan iaitu Header dan Detail. Kedua-dua maklumat perlulah digabungkan 
dalam satu fail text ( *.txt).
 

Format Header

 

LAMPIRAN 9

MAKLUMAN TIDAK MENERIMA BAYARAN 
SKIM BERKAT (POTONGAN GAJI)

CONTO
H
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 bagi keseluruhan cek bagi cek lebih dari satu.
 Contoh Sah                 : 1000.00, 19.20, 2000.15, 100000.00   
 Contoh Tidak Sah       : 1,000.00,  RM 19.20, USD 2000.15, -100000.00 ,10 00.1, 10.1

BILANGAN. (Bilangan pencarum)F. 
 99999999 Semua Numeric. Integer tanpa floating point. Jumlah pencarum yang membuat transaksi bagi bulan tersebut.
 Contoh Sah                  : 1,5,10,100,500
 Contoh Salah               : 5.0,100.00,5000.0000
 

 G.  NOMBOR CEK:
  A-Aphanumeric (Ringkasan Nama Bank Contoh Bank Islam Malaysia Berhad – BIM diikuti 9-Numeric (6 Digit)   

 (Nombor Cek contoh 123456) Tanpa ruang kosong.
        Untuk ringkasan nama bank sila lihat lampiran Senarai Kod Bank.
         Contoh Sah                :   - Bagi 1 Cek
                                                              BIM123456   
                                                            - Bagi Cek Lebih dari 1
                                                              BIM123456 BMB123456 BCB123456
 
               Contoh Salah             :  - BIM 123456 (Terdapat ruang antara BIM dengan 123456) 
 

CONTOH BAGI FORMAT HEADER :-2. 
 
 a.   Contoh majikan yang menghantar lebih dari 1 cek
 
 A0020,10,2008,JABATAN AKAUNTAN NEGARA,380.00,3,BMB111111 BIM222222 MBB333333 BKR444444 
 
 b.   Contoh majikan yang menghantar 1 cek
 
       A0020,10,2008,JABATAN AKAUNTAN NEGARA,500.00,4,BMB123456 
 

Format Detail

 

FORMAT:-1. 
 

KOD MAJIKAN:  (mandatori)A. 
 Sama seperti Format Header. Kod Majikan Header mestilah sama dengan Kod Majikan Detail.
 

KOD SUBMAJIKAN.B. 
 Bagi majikan yang tiada kod submajikan ruangan ini dibiarkan kosong.
 Format adalah bebas sehingga 8 Byte.
 

BULAN (mandatori)C. 
    Sama seperti Format Header. Bulan Detail mestilah sama dengan Bulan Header bagi setiap kali transfer.
 

TAHUN. (mandatori)D. 
    Sama seperti Format Header. Tahun Detail mestilah sama dengan Tahun Header bagi setiap kali transfer.
 

NOKP1. (mandatori)E. 
 Ruang kosong tidak dibenarkan. Setiap kali transfer pastikan nokp1 adalah serupa dengan bulan-bulan lepas 

untuk mengelakkan pertindihan maklumat.Dibenarkan NOKP Lama atau baru tapi pastikan jikalau bulan sebelum 
mengunakan NOKP Lama maka tidak dibenarkan lagi mengunakan NOKP Baru dan masukkan NOKP Baru 
kedalam ruangan NOKP2 begitulah sebaliknya. 

 
 Contoh Sah          : 681014-07-5115 atau 681014075115 atau A1119199
 Contoh Tidak Sah   : 681014 07 5115 atau   681014075115 atau A 1119199 atau A  1119199 atau  A 111 9 199
 

NOKP2.F. 
 Adalah diwajibkan masuk jikalau pekerja mempunyai kedua-dua NOKP baru dan lama. Tidak boleh serupa 

dengan NOKP1. Bagi pekerja yang mempunyai satu sahaja NOKP maka dimasukkan kedalam NOKP1 sahaja 
dan NOKP2 diibiarkan kosong.

 
 Nota :
 Nokp1 bukannya bermaksud no kad pengenalan baru atau sebaliknya. Tetapi Nokp1 merupakan nokp yang dihantar kepada Lembaga 

Zakat Selangor sebagai rujukan utama. Bagi setengah pekerja yang hanya ada NOKP Baru maka nokp1 pekerja tersebut ialah NOKP 
Baru tetapi bagi pekerja yang mempunyai NOKP lama dan baru, NOKP1 pekerja terbabit adalah mungkin NOKP baru atau sebaliknya 

KOD 
MAJIKAN

TAHUNKOD 
SUBMAJIKAN

BULAN NO. KP. 1 NO. KP. 2 NAMA JUMLAHNO.
PEKERJA

5A  8A 2A  4A  14 A  14 A  100 A  10A MONEY

Mandatori Field (Tidak boleh kosong)
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LEMBAGA ZAKAT SELANGOR

NAMA G. 
 Semua Byte dalam huruf besar (Capital Letter).
    Penggunaan symbol Apostrophe atau Single Quote ( ‘ ) dalam sebarang data adalah tidak dibenarkan. Sila 

gantikan symbol tersebut dengan symbol Acute ( ` ).
       Contohnya  MUHAMMAD ‘AFIF BIN YUSOFF.
 

NO PEKERJA.H. 
 Format bebas mengikut format majikan masing masing. Jika panjang melebihi 10 maka cuba pendekkan menjadi 10 byte sahaja.

  Contohnya.
  1.  2000-04-12-001 cuba ringkaskan ke 000412001 
  2. KNM000910001 cuba ringkaskan ke 000910001 bergantung kepada kefahaman masing masing selepas ringkasan.

      
JUMLAHI. 

  Adalah jumlah bayaran setiap bulan. Jumlah ini boleh berubah setiap bulan bergantung kepada pendapatan  
 pekerja masing masing. 

  Contoh Sah                 :100.00 atau 50.50 atau 1000.25
  Contoh Tidak Sah       : RM100 atau $100.00 atau 100 atau 50.5000 atau 1,000.25

 
CONTOH BAGI FORMAT DETAIL :-2. 

 
 A0020,,10,2008,720320-08-2222,A3456789,ZAHARUDDIN BIN KADIRON,2345678,30.00
 A0020,,10,2008,730419-09-3333,A1011121,MUSTAFA BIN MOHD,9101234,45.00
 A0020,,10,2008,740518-02-4444, ,AZMAN BIN ALI,6789415,100.00
 A0020,,10,2008,A1718190, ,MOHD LUTFI IBRAHIM,4215686,25.00
 A0020,,10,2008,A2122135, ,SHAMSHURI BIN AHMAD,5648795,40.00
 A0020,,10,2008,770815-06-7777,A4562182,ROSNAH BT. SEREWAN,4512367,70.00
 A0020,,10,2008,A1257891, ,MOHD SABRI BIN TAJUDDIN,8745268,25.00

 
  Contoh lengkap.
 A. Majikan yang menghantar lebih daripada 1 cek
 

Nama fail: akauntan.txt
A0020,10,2008,JABATAN AKAUNTAN NEGARA,335.50,7,BMB111111 BIM222222 MBB333333 BIB444444 
A0020,,10,2008,720320-08-2222,A3456789,ZAHARUDDIN BIN KADIRON,2345678,30.00
A0020,,10,2008,730419-09-3333,A1011121,MUSTAFA BIN MOHD,9101234,45.00
A0020,,10,2008,740518-02-4444, ,AZMAN BIN ALI,6789415,100.00
A0020,,10,2008,A1718190, ,MOHD LUTFI IBRAHIM,4215686,25.50
A0020,,10,2008,A2122135, ,SHAMSHURI BIN AHMAD,5648795,40.00
A0020,,10,2008,770815-06-7777,A4562182,ROSNAH BT. SEREWAN,4512367,70.00
A0020,,10,2008,A1257891, ,MOHD SABRI TAJUDDIN,8745268,25.00

B. Majikan yang menghantar 1 cek

           Nama fail: akauntan.txt  
           A0020,10,2008,JABATAN AKAUNTAN NEGARA,335.50,7,BMB111111
           A0020,,10,2008,720320-08-2222,A3456789,ZAHARUDDIN BIN KADIRON,2345678,30.00
           A0020,,10,2008,730419-09-3333,A1011121,MUSTAFA BIN MOHD,9101234,45.00
           A0020,,10,2008,740518-02-4444, ,AZMAN BIN ALI,6789415,100.00
           A0020,,10,2008,A1718190, ,MOHD LUTFI IBRAHIM,4215686,25.50
           A0020,,10,2008,A2122135, ,SHAMSHURI BIN AHMAD,5648795,40.00
           A0020,,10,2008,770815-06-7777,A4562182,ROSNAH BT. SEREWAN,4512367,70.00
           A0020,,10,2008,A1257891, ,MOHD SABRI TAJUDDIN,8745268,25.00
 

SENARAI KOD BANK
BIL NAMA BANK KOD
1 AMBANK BERHAD AMB
2 AFFIN BANK BERHAD ABB
3 ALLIANCE BANK BERHAD ALB
4 AR-RAJHI BANK ARB
5 BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD BIM
6 BANK MUAMALAT MALAYSIA BERHAD BMB
7 BANK OF AMERIKA BOA
8 BANK OF TOKYO BOT
9 BANGKOK BANK BERHAD BBB
10 CIMB BANK CIM
11 CITIBANK BERHAD CIT
12 DUTCHED BANK DBB
13 EON BANK BERHAD EBB
14 HSBC BANK HSB
15 HONG LEONG ISLAMIC BANK HLB
16 KUWAIT FINANCE HOUSE KFH
17 MALAYAN BANKING BERHAD MBB
18 MUAMALAT BANK BERHAD BMB
19 NOVA SCOTIA BANK NOV
20 OCBC BANK OCB
21 PUBLIC BANK PBB
22 RHB BANK RHB
23 SOUTHERN BANK BERHAD SBB
24 STANDARD CHARTED SCB
25 UNITED OVERSEAS BANK UOB
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LEMBAGA ZAKAT SELANGOR

LAMPIRAN 12

SURAT PERMOHONAN PEMBERHENTIAN / PEMBATALAN 
PEMOTONGAN

Tarikh : _________________________

Kepada:

_______________________________________
 
_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

( U/P: Bahagian Gaji - Potongan Zakat Bulanan )

Assalamualaikum w.b.t.

Tuan/ Puan yang dihormati,
 

PERMOHONAN PEMBERHENTIAN BAYARAN ZAKAT MELALUI POTONGAN GAJI.

Dengan segala hormatnya perkara tersebut adalah dirujuk.

Kami bagi pihak Lembaga Zakat Selangor(MAIS) ingin memaklumkan bahawa pihak penama 
yang di bawah ini ingin memberhentikan potongan zakat bulanan kerana:

  telah berpindah ke negeri lain.

  telah bertukar jabatan / tempat kerja.

  lain – lain.

Berikut adalah butir peribadi saya untuk rujukan pihak tuan / puan.

Nama  : ___________________________________

No I / C : ___________________________________

Sehubungan itu, pihak kami memohon kerjasama daripada pihak tuan / puan bagi 
memberhentikan potongan gaji kakitangan berkenaan di bawah Kod Potongan LEMBAGA 
ZAKAT SELANGOR (MAIS).

Segala jasa baik dan kerjasama daripada pihak tuan / puan amat kami hargai dan didahului 
dengan ucapan ribuan terima kasih.

Yang benar,

LEMBAGA ZAKAT SELANGOR
Majlis Agama Islam Selangor

SURAT INI ADALAH CETAKAN KOMPUTER. TANDATANGAN TIDAK DIPERLUKAN
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LAMPIRAN 13

PETIKAN KEPUTUSAN MESYUARAT BERHUBUNG 
PERLAKSANAAN ARAHAN WAJIB PEMBAYARAN ZAKAT

KEPUTUSAN MESYUARAT MAJLIS MESYUARAT KERAJAAN NEGERI 
SELANGOR YANG DIADAKAN PADA 10 DISEMBER 2003 MMK KE 27/2003 
BERHUBUNG :

PENETAPAN PERLAKSANAAN ARAHAN WAJIB PEMBAYARAN ZAKAT 
PENDAPATAN MENERUSI POTONGAN GAJI BAGI KAKITANGAN KERAJAAN 
/ BADAN BERKANUN / ANAK-ANAK SYARIKAT KERAJAAN NEGERI YANG 
BERAGAMA ISLAM DAN BERKHIDMAT DI NEGERI SELANGOR.

Dikelilingkan kepada :-

Semua Muslim Muslimat Warga Kerja,

Kerajaan Persekutuan / Negeri / Badan-badan berkanun / Anak-Anak Syarikat 
Kerajaan Negeri yang berkhidmat di negeri Selangor Darul Ehsan.

1.  TUJUAN

 1.1 Pekeliling ini bertujuan untuk melaksanakan arahan pembayaran 
Zakat  menerusi potongan gaji bulanan mengikut ketetapan keputusan 
mesyuarat majlis mesyuarat kerajaan negeri bertarikh 10 Disember 2003 
MMK ke 27/2003.

2. KEPUTUSAN MESYUARAT MAJLIS MESYUARAT KERAJAAN NEGERI
 SELANGOR 10 DISEMBER 2003 MMK ke 27/2003

Majlis Mesyuarat Kerajaan Negeri menimbang dan meluluskan ketetapan 
perlaksanaan arahan wajib pembayaran Zakat pendapatan menerusi 
potongan gaji bagi kakitangan kerajaan / badan berkanun / anak syarikat 
kerajaan negeri seperti syor yang berikut :

 2.1 Pendekatan pengiraan Zakat pendapatan individu yang akan digunakan 
untuk kakitangan adalah gaji kasar setahun ditolak pelepasan RM 
8,000.00 bagi diri dan RM 5,000.00 bagi isteri untuk kakitangan lelaki dan 
pelepasan RM 8,000.00 bagi kakitangan wanita (tertakluk baki melebihi 
paras nisab) x 2.5%.

 2.2 Perlaksanaan pemotongan gaji secara otomatik berdasarkan amaun 
yang ditaksirkan oleh Pusat Zakat Selangor kecuali sekiranya kakitangan 
memberikan maklumbalas untuk tidak bersetuju dengan amaun yang 
ditaksirkan dan memilih kadar yang digunapakai oleh Pusat Zakat 
Selangor dalam tempoh 30 hari dari tarikh penerimaaan pekeliling.
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LAMPIRAN 15

PERMIT POTONGAN GAJI DARIPADA JABATAN BURUH
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LAMPIRAN 16

SURAT PELEPASAN CUKAI DARI LHDN
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LAMPIRAN 17

PENYATA RASMI BAYARAN POTONGAN ZAKAT 

CONTO
H
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Panduan Ringkas 
PENGIRAAN ZAKAT

ZAKAT WANG SIMPANAN
2.5 % atas baki terendah semua jenis wang simpanan dalam tempoh satu tahun setelah 
ditolak dengan faedah/dividen (konvensional).

ZAKAT KWSP
2.5 % atas wang caruman KWSP ketika dikeluarkan.

ZAKAT EMAS
Zakat emas dikira dalam dua keadaan: 
 
1. Emas Perhiasan Wanita - Emas perhiasan wanita ialah emas yang dibeli atau digunakan 

sebagai perhiasan di badan. LZS (MAIS) mengambil kira kadar Uruf Emas (nilai pemakaian 
setempat yang dibenarkan) bagi pemakaian perhiasan tersebut. Jika kadar pemakaian 
itu tidak mencapai atau melebihi kadar Uruf, maka tidak wajiblah membayar zakat emas 
perhiasan tersebut. Kadar Uruf Emas di negeri Selangor ialah sebanyak 800gram.

 Contoh kiraan:
 (Timbangan emas X harga semasa X 2.5 % = Zakat)
 900gram X RM50.00 = RM45,000 X 2.5 % = RM1,125
 Zakat = RM1,125 sahaja.
 
2. Emas Yang Disimpan - Bermaksud emas yang selain daripada perhiasan wanita yang 

dipakai di badan sama ada dalam bentuk mata wang, simpanan, galian, peralatan rumah 
dan sebagainya. Ia dikenakan zakat sebanyak 2.5 % daripada jumlah yang ada sekiranya 
kadar yang dimiliki itu sama atau melebihi nisabnya iaitu 85 gram. Ia tidak sama dengan 
emas perhiasan yang dipakai (perkara 1). Nisab emas yang tidak dipakai ialah sebanyak 
85 gram.

 Contoh kiraan:
 Nilai dan kadar emas yang dimiliki ialah sebanyak 90 gram.
 90 gram (emas) X harga emas semasa (RM50) X 2.5 % = RM112.50
 Zakat = RM112.50

ZAKAT SAHAM
2.5% atas nilaian harga saham yang terendah @2.5% atas keuntungan jika saham tersebut 
sentiasa dijual beli dalam tempoh setahun.

Firman Allah s.w.t yang bermaksud :
“Ambillah (sebahagian) dari harta mereka menjadi sedekah (zakat) supaya dengannya engkau membersihkan 

mereka (dari dosa) dan mensucikan mereka (dari akhlak yang buruk)”.
(Maksud sebahagian surah at-taubah: ayat - 103)
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Pengiraan saham terbahagi kepda dua kategori:

1. Saham yang masih dimilki sehingga ke hujung haul.
 Pengiraan zakat ialah 2.5 % atas harga terendah atau kos.
 Contoh pengiraan bagi 200 lot saham:
 200 lot (1 lot bersamaan 1,000 unit) 
 1 unit = RM1.00 (andaian harga terendah)
 200 lot = 200 lot (200,000 unit) x RM1.00 (harga terendah/kos) = RM200,000
 Zakat = RM200,000 x 2.5% = RM5,000
 Contoh nisab RM5,000

2. Saham yang dijual beli sepanjang haul (setahun)
 Pengiraannya ialah 2.5 % atas nilai jualan saham-saham tersebut setelah ditolak kos  
 pembelian (keuntungan).

 Contoh pengiraan :
 Jumlah nilai jualan saham - kos pembelian (keuntungan)
 RM500,000 – RM400,000 = RM100,000
 Zakat   = RM100,000 x 2.5 % = RM2,500
 Contoh nisab RM5,000

ZAKAT PERNIAGAAN
Terdapat dua kaedah mengira zakat perniagaan.

1. Kaedah Model Berkembang (‘Growth Model’)
 Ia mengambil kira ekuiti pemilik entiti perniagaan tersebut, sumber pembiayaan kewangan 

dan dibuat pelarasan sama ada dicampur atau sebaliknya. Dalam istilah yang lebih ringkas 
ialah modal dicampurkan dengan keuntungan.

2. Kaedah Model Modal Kerja (‘Working Capital’)
 Ia mengambil kira kedudukan harta semasa perniagaan, ditolak dengan tanggungan 

semasa perniagaan dan dibuat pelarasan dengan beberapa perkara yang berkaitan dengan 
zakat yang perlu diambil kira. Pelarasan ini dibuat sama ada dengan mencampurkan item-
item yang telah dikenalpasti perlu ditambah atau membuat tolakan.

ZAKAT PADI
1. Zakat Kepada Hasil Padi Sahaja
 Zakat padi wajib dikeluarkan mengikut kadar hasil yang diperolehi dengan kadar  
 zakat 5% tanpa menolak apa-apa kos yang ditanggung oleh pengusaha tanaman  
 padi.

Ekuiti Pemilik + Liabiliti Jangka Panjang – Aset Tetap – Aset Bukan Semasa + / - 
Pelarasan = Harga Perniagaan Yang Tertakluk Kepada Pengiraan Zakat

Aset Semasa – Liabiliti Semasa + / - Pelarasan = Harta Perniagaan Yang        
Tertakluk Kepada Pengiraan Zakat

2. Zakat Kepada Wang Kupon Padi
 Wang Kupon padi adalah dikira sebagai Mal Mustafad (harta yang bernilai) iaitu  
 subsidi sebagai penggalak daripada kerajaan dan wajib dikeluarkan zakat sebanyak  
 2.5 % sekiranya mencukupi nisab.
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ZAKAT PENDAPATAN
Terdapat 3 garis panduan mengira zakat pendapatan :

1. 2.5 % atas jumlah pendapatan kasar setahun (jika pendapatan tersebut melebihi nisab) 
Contoh: Jika jumlah pendapatan kasar dari sumber setahun ialah sebanyak RM33,800.00, 
maka setahun zakat sebanyak RM38,800.00 x 2.5 % = RM970.00

2. Membayar zakat setelah menolak perbelanjaan-perbelanjaan asas yang dibenarkan 
(berdasarkan kaedah penolakan yang dibenarkan).

3. Membayar zakat setelah mengambil kira tanggungan sebenar.

 Contoh pengiraan zakat mengikut garis panduan kedua dan ketiga:
 C. PENDAPATAN BERSIH YANG LAYAK DIZAKAT (A-B)
       RM38,800.00 – RM21,600.00 = RM17,200.00

  Nilai melebihi paras nisab
  (Contoh nisab semasa tahun 2009 = RM7,900.00)

A.  PENDAPATAN DARI SUMBER (SETAHUN) RM  
 Gaji  24,000.00 
 Elaun  5,800.00  
 Bonus  4,000.00  
 Lain-lain  5,000.00  
 JUMLAH PENDAPATAN  38,800.00  

B. TOLAKAN YANG DIBENARKAN (SETAHUN) RM 
 Diri  8,000.00  
 Isteri  3,000.00  
 Anak-anak (RM 1,000 x 4)  4,000.00  
 Pemberian ibu bapa (contoh)  2,400.00  
 Caruman KWSP - 11 % daripada
 pendapatan kasar (contoh)  2,400.00  
 Caruman Tabung Haji (RM 50.00 x 12)  600.00  
 Caruman kepada institusi/koperasi yang
 telah membayar zakat bagi pihak ahli  1,200.00  
 JUMLAH TOLAKAN  21,600.00

  ZAKAT YANG WAJIB DIBAYAR (C x 2.5 %)
  RM17,200.00 x 2.5 % = RM430.00

  SETIAP PEMBAYARAN ZAKAT BERHAK MENDAPAT REBAT CUKAI PENDAPATAN

Nota : 
1. Perbelanjaan bagi diri, isteri dan anak dalam jadual di atas berdasarkan kaedah penolakan yang   
 dibenarkan (berdasarkan kaedah kedua).
2. Bagaimanapun perbelanjaan bagi diri, isteri dan anak boleh diambil kira tanggungan sebenar   
 (berdasarkan kaedah ketiga) iaitu mengambil kira perbelanjaan asasi bagi makanan, pakaian,   
 perubatan, pengangkutan, pendidikan dan tempat tinggal.
3. Pemberian kepada ibu bapa, caruman KWSP, caruman Tabung Haji dan caruman kepada institusi /  
 koperasi yang telah membayar zakat bagi pihak ahli berdasarkan kepada jumlah sebenar.

SILA PO
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(LZS 040)

Bayaran Zakat Melalui Potongan Gaji

Semuanya
SELESAI

BORANG KEBENARAN POTONGAN GAJI (SKIM BERKAT)

Pemotongan ini berkuatkuasa sehingga diberitahu oleh saya kepada pihak majikan dan Lembaga Zakat Selangor (MAIS).

Saya akui telah membaca dan memahami tentang peraturan yang bertulis di belakang borang ini

SILA PO
TO

N
G

 D
I SIN

I

NiAt MeMbAyAR ZAkAt:

“inilah wang bagi menunaikan zakat yang wajib 
ke atas diri saya kerana Allah ta’ala.”
(berniatlah semasa mengisi borang)

Sila isikan borang dengan menggunakan HURUF BESAR

Sila pastikan anda menyerahkan borang ini di bahagian sumber manusia dan berlaku 
pemotongan zakat di dalam slip gaji. Jika tiada, sila hubungi Lembaga Zakat Selangor.

BAHAGIAN MAJIKAN
JABATAN DAKWAH DAN KUTIPAN

LEMBAGA ZAKAT SELANGOR
Aras 9 & 10, Menara Selatan
Bangunan Sultan Idris Shah

Persiaran Masjid, 40000 Shah Alam
Tel : 03-55227700  Faks : 03-55227724

Talian Khidmat Pelanggan : 03-55227777

COP DAN ALAMAT 
MAJIKAN

UNTUK KEGUNAAN LZS 
(MAIS)

 Cop Nama : ......................
 
 T/tangan Pegawai :

 ..........................................

 Tarikh terima : ...................

NAMA

POSKOD

SAMBUNGANTELEFON

E-MELTELEFON BIMBIT

PEKERJAAN

NO. K/P (BARU) (LAMA)

ALAMAT PENGHANTARAN PENYATA BAYARAN

NO. PEKERJA/GAJI

NAMA MAJIKAN

Saya dengan ini membenarkan gaji bulanan saya dipotong bagi ansuran bayaran zakat seperti butiran berikut:-
(Sila tandakan ( √ ) di petak yang berkenaan)

 Potongan zakat bulanan sebanyak  :  RM    mulai bulan       tahun

 Menambah potongan zakat kepada  :  RM    mulai bulan       tahun

 Mengurangkan potongan zakat kepada  :  RM    mulai bulan       tahun

ALAMAT

TELEFON

Tandatangan PemohonTarikh SALINAN LZS (IBU PEJABAT)
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BORANG POTONGAN GAJI 
PEKELILING ZAKAT

COP MAJIKAN

KEGUNAAN LZS(MAIS)

Sila tandakan ( x ) di petak yang berkenaan:

1. Saya bersetuju dengan jumlah taksiran LZS (MAIS) :

 sebanyak RM            sebulan

2. Saya TIDAK BERSETUJU dengan jumlah taksiran LZS(MAIS) dan memilih untuk :

 Menambahkan amaun zakat kepada                  RM  sebulan
 (berdasarkan jadual PCB / zakat harta lain)

 Mengurangkan amaun zakat kepada  RM  sebulan

 Menolak dari membuat potongan zakat bulanan

3. Saya telah disahkan TIDAK TERTAKLUK di bawah Pekeliling Zakat tetapi bersetuju untuk :

 Membuat potongan zakat sebanyak  RM  sebulan

MAKLUMAT PERIBADI

MAKLUMAT PERIBADI

NAMA

POSKOD

H/P

FAKS

-

---

-

-

-

TELEFON

TELEFON

BANDAR

BANDAR

NAMA MAJIKAN

NO. K/P LB

ALAMAT PENGHANTARAN PENYATA

JABATAN/CAWANGAN/UNIT

 ALAMAT MAJIKAN

POSKOD

SAYA MENGAKUI TELAH MEMBACA DAN MEMAHAMI 
SEGALA PERATURAN DI BELAKANG BORANG INI

NiAt MeNuNAikAN ZAkAt :
“inilah wang bagi menunaikan zakat yang wajib 

ke atas diri saya kerana Allah ta’ala.”
(berniatlah semasa mengisi borang)

Tandatangan PemohonTarikh

Agensi Kerajaan Negeri

OP 02

Agensi Kerajaan Persekutuan

Badan Berkanun

No. Gaji / Pekerja

Kod Majikan

Sub Kod

SALINAN AG / Kementerian / Bendahari

Anak Syarikat 
Kerajaan Negeri

SILA PO
TO

N
G

 D
I SIN

I
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Perkhidmatan Kaunter Cawangan 
LEMBAGA ZAKAT SELANGOR (MAIS)

DAERAH PETALING
IBU PEJABAT (SHAH ALAM)
Aras Bawah, Menara Selatan,
Bangunan Sultan Idris Shah,
Persiaran Masjid, 40000 Shah Alam,
Selangor Darul Ehsan. 
Tel: 03-5522 7700 Faks: 03-5522 7722

MASJID NEGERI (SHAH ALAM)
Masjid Sultan Salahuddin Abdul Aziz Shah,
Tingkat Bawah, Persiaran Masjid,
40000 Shah Alam, Selangor Darul Ehsan.
Tel: 03 5511 2752 Faks: 03-5512 5004

KOMPLEKS PKNS (SHAH ALAM)
Lot 01-1698B, Tingkat 1, Kompleks PKNS,
40000 Shah Alam, Selangor Darul Ehsan.
Tel: 03-5510 3137 Fals: 03-5514 0043

SEKSYEN 14, PETALING JAYA
No. 12, The Right Angle, Jalan 14/22,
46100 Petaling Jaya, Selangor Darul Ehsan.
Tel: 03-7958 3681 Faks: 03-7955 0862

SUBANG JAYA
No. 1:03 Tingkat 1, Wisma Dicor,
Jalan SS17/A, 47500 Petaling Jaya,
Selangor Darul Ehsan.
Tel: 03-5637 6695 Faks: 03-56382694

DAMANSARA
Masjid Mujahideen, SS 21/23, 
Damansara Utama, 46300 Petaling Jaya,
Selangor Darul Ehsan.
Tel: 03-7727 0853 Faks: 03-7724 1758

PUCHONG
18/1, Jalan Puteri 1/1, Bandar Puteri,
47100 Puchong, Selangor Darul Ehsan.
Tel: 03-8061 6049 Faks: 03-8061 6097

DAERAH KLANG
KLANG
Aras 3, Kompleks MAIS, 
Persimpangan Jalan Meru/Kapar,
41050 Klang, Selangor Darul Ehsan.
Tel: 03-3345 3838 Faks: 03-3343 5908

DAERAH GOMBAK
TAMAN MELAWATI
No. 340, Lorong Sarawak (Blok B),
Melawati Urban 1, Pusat Bandar Melawati,
53100 Kuala Lumpur.
Tel: 03-4147 4825 Faks: 03-4147 4823

BANDAR BARU SELAYANG
No. 17, Jalan 2/16, Dataran Templer,
Bandar Baru Selayang, 68100 Batu Caves,
Selangor Darul Ehsan.
Tel: 03-6137 0215/0092 
Faks: 03-6137 4736

SUNGAI BULOH
No. 4 (G & LG), Jalan BRP 1/2, 
Bukit Rahman Putra, 47000 Sungai Buloh,
Selangor Darul Ehsan.
Tel: 03-6156 7422 Faks: 03-6141 1306

TAMAN KERAMAT
Pejabat Agama Islam Gombak Timur,
Jalan AU 2A/17, Taman Keramat, 
54200 Kuala Lumpur.
Tel: 03-4252 8363 Faks: 03-4252 8661

DAERAH HULU SELANGOR
HULU SELANGOR
Tingkat Bawah, Bangunan Haji Khalid,
Lot 16, Seksyen 7, Jalan Mat Kilau,
44000 Kuala Kubu Bharu, 
Selangor Darul Ehsan.
Tel: 03-6064 5104 Faks: 03-6064 5343

DAERAH HULU LANGAT
KAJANG
No. 13, Jalan Raja Harun, 43000 Kajang,
Selangor Darul Ehsan.
Tel: 03-8736 4187 Faks: 03-8732 1488

BANDAR BARU BANGI
No. 163A, Jalan 8/1, Sekyen 8, 
43650 Bandar Baru Bangi, 
Selangor Darul Ehsan.
Tel: 03-8925 4933 Faks: 03-8925 5433

BANDAR BARU AMPANG
No. 1A, Jalan Wawasan Ampang 4/6, 
Bandar Baru Ampang, 68000 Ampang,
Selangor Darul Ehsan.
Tel: 03-4270 1705 Faks: 03-4270 1645

CHERAS
F4, Tingkat 1, Wisma Dato’ Lope, 
Cheras Batu 7, Jalan Cheras, 43200 Cheras,
Selangor Darul Ehsan.
Tel: 03-9076 3975 Faks: 03-9076 3954

DAERAH KUALA LANGAT
KUALA LANGAT
No. 142 A, Tingkat 1, Jalan Bunga Pekan,
 42700 Banting, Selangor Darul Ehsan.
Tel: 03-3180 4350 Faks: 03-3187 7130

DAERAH SEPANG
SEPANG
Pejabat Agama Islam Sepang,
Bandar Baru Salak Tinggi, 
43900 Selangor Darul Ehsan.
Tel: 03-8706 3527 Faks: 03-8706 2961

DAERAH KUALA SELANGOR
KUALA SELANGOR
No. 4, Jalan Melati 3/19, Bandar Malawati,
 45000 Kuala Selangor, Selangor Darul Ehsan.
Tel: 03-3289 7202 Faks: 03-3281 3870

TANJUNG KARANG
NO. 733-A, Tingkat Atas, Bangunan MARA,
45500 Tanjung Karang, Selangor Darul Ehsan.
Tel: 03-3269 3728 Faks: 03-3269 2980

DAERAH SABAK BERNAM
SUNGAI BESAR
No. 3B, Lot PT. 6167, Jalan Mahsuri, 
45300 Sungai Besar, Selangor Darul Ehsan.
Tel: 03-3224 5166/7977 Faks: 03-3225 1131
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LEMBAGA ZAKAT SELANGOR

Alternatif PEMBAYARAN ZAKAT
 KAUNTER  •  22 kaunter di seluruh Selangor

 SKIM BERKAT
 • Kakitangan Kerajaan (Kod AG 4376)
 • Kakitangan Swasta (LZS 040-Majikan)

 EJEN BANK DAN POS

 PHONE BANKING
 Maybank -  Phone Banking

 KAD KREDIT
 Disemua kaunter LZS (MAIS) seluruh Selangor;
 • Al-Rajhi Bank (Kad Caj)
 • Maybank Islamic (Ikhwan)
 • Bank Rakyat (i-Bank Rakyat)
 • Bank Islam (Kad BIMB)
 • AmIslamic Bank (al-Taslif)
 • Bank Simpanan Nasional (Al-Aiman) 

 KAD MEPS (debit kad)
 •   Zakat@One Pay (Terminal One Pay di stesen-stesen   

    Petronas terpilih di seluruh Selangor)
 •   Di semua kaunter LZS (MAIS) seluruh Selangor

 MESIN ATM
 • BIMB • Public Bank     •  OCBC Bank
  

 MELALUI POS
 Cek/wang pos/kiriman wang/draf bank

 PERBANKAN INTERNET
 • CIMB BANK  - www.cimbclicks.com.my
 • OCBC BANK  - www.ocbc.com.my
 • PUBLIC BANK  - www.pbebank.com
 • HSBC BANK  - www.hsbc.com.my
 • RHB ISLAMIC Bank - www.rhbislamicbank.com.my
 • BANK ISLAM  - www.bankislam.biz
 • EON BANK  - www.eonbank.com.my
 • AMBANK GROUP - www.amonline.com.my
 • MAYBANK  - www.maybank2u.com.my
 • BANK RAKYAT  - www.irakyat.com.my
 • POS MALAYSIA - www.posonline.com.my

 KHIDMAT SISTEM PESANAN RINGKAS (SMS)
 • BIMB (bankislam.SMS) SMS ke 32462

 KHIDMAT PEMBAYARAN MELALUI FPX 
 • Layari www.e-zakat.com.my/fpx

 KIOS MAJU MASJID
 • Masjid Al-Falah, USJ, Selangor
 • Masjid Darul Ehsan, Subang Jaya, Selangor

 KEMUDAHAN PEMBAYARAN ZAKAT PADI DI KAUNTER ZAKAT
 •	 Tanjung	Karang
  No 733-A, Tingkat Atas, Bangunan MARA,
  45500 Tanjong Karang, Selangor
  Tel  : 03-3269 3728
  Faks  : 03-3269 2980

	 •	 Sungai	Besar
  No. 3B, Lot 6167, Jalan Mahsuri
  45300 Sg. Besar, Selangor
  Tel  : 03-3269 3728
  Faks  : 03-3269 2980
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LEMBAGA ZAKAT SELANGOR

MAKLUMAT LANJUT, SILA HUBUNGI PEGAWAI 
LEMBAGA ZAKAT SELANGOR

KETUA BAHAGIAN MAJIKAN 
JABATAN DAKWAH DAN KUTIPAN

En. Azhar b. Yahya Arif
019-388 0748

azhar@e-zakat.com.my

KETUA BAHAGIAN TEKNOLOGI 
MAKLUMAT 

JABATAN PENTADBIRAN DAN 
TEKNOLOGI MAKLUMAT

En. Zulhisham Abu Nawar
019-388 0737

zulhisham@e-zakat.com.my

KETUA UNIT APLIKASI KUTIPAN

Puan Laily Fazlina bt. Raimi
019-388 0742

fazlina@e-zakat.com.my

KETUA UNIT MAJIKAN SWASTA

En. Mohamed Syahril bin Haji Zainol
019-388 0582

syahril@e-zakat.com.my

PEGAWAI DAKWAH SKIM BERKAT

En.	Muhammad	Taufiq	bin	Mohamed	Said
019-388 8123

taufiq@e-zakat.com.my

Pn.Noorul Izan bt. Ahmad Suki
019-388 8068

izan@e-zakat.com.my

Pn. Wahida bt Idris
019-388 8130

wahida@e-zakat.com.my

Cik Nor Haslina bt Sulaiman
019-388 8132

lina@e-zakat.com.my

Pn. Nurul Kharuinnisa Iryani bt. Mohd Nor
019-388 8134

iryani@e-zakat.com.my

Cik Norhasyimah bt. Hassan
019-388 8131

hasyimah@e-zakat.com.my

KETUA UNIT MAJIKAN KERAJAAN

En. Mohd Hatta b. Zainal Abidin
019-388 0573

hatta@e-zakat.com.my

PEGAWAI UNIT MAJIKAN KERAJAAN

En. Mohd Fahmi b. Idris
019-388 0576

fahmi@e-zakat.com.my

En. Abd. Kaharudin b. Mohd Zaini
019-388 8127

kahar@e-zakat.com.my
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LEMBAGA ZAKAT SELANGOR

BAHAGIAN MAJIKAN, JABATAN DAKWAH DAN KUTIPAN,
Aras 10, Menara Selatan, Bangunan Sultan Idris Shah, Persiaran Masjid,

4000 Shah Alam, Selangor Darul Ehsan.  Tel: 03-5522 7700   Faks: 03-5522 7724
TALIAN KHIDMAT PELANGGAN : 03-5522 7777

Untuk maklumat lanjut, sila hubungi:
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